
 

 
 

 
 

 
 

LA SUSCRITA DIRECTORA OPERATIVA 
DE SERVICIOS ESPECIALES PARA EMPRESAS 

SESPEM S.A.S 
Nit. 800.148.290-8 

 
 

C E R T I F I C A  QUE: 
 
 

El señor CUBILLOS JIMENEZ GUILLERMO ALEXANDER identificado con cédula 

de ciudadanía  Nº 80.545.522 Laboró en nuestra empresa en los siguientes 

periodos: 

 

 22 Febrero     de   2017    al    24  Noviembre de 2017. 

 19 Diciembre de   2017    al    30  Diciembre  de 2017. 

 02 Enero        de  2018     al    18 Diciembre   de 2018.    

 

En el cargo de  PROFESIONAL UNIVERSITARIO 01, como empleado (a) en misión 

en la empresa usuaria ICETEX. Con una asignación básica mensual de Tres 

Millones Cinco Mil Doscientos Cuarenta Y Ocho pesos m/cte.($3.005.248), con un 

contrato laboral por duración de la obra o labor. 

 

Desempeñando las siguientes funciones : 

 

1. Análisis y respuesta de los casos escalados por COSMOS y correo electrónico 

para aplicación de recaudos y demás novedades requeridas en el proceso de todas 

las líneas de crédito. 

2. Reporte de la aplicación de las novedades en la cartera. 

3. Asegurar que el trámite y los soportes anexos para la aplicación de novedades 

cumplan con lo establecido en los procedimientos. 

4. Creación y seguimiento de solicitudes a la Dirección de Tecnología (F60 y 

mantis). 

5. Generación y aplicación de las actas de ajuste de cartera. 

6. Aplicación de acuerdos de pago remitidas por la Dirección de Cobranzas para 

casos especiales. 



 

 
 

 

 

 

7. Aplicación de recaudos, según conciliación de la Oficina de Tesorería y maestro 

de recaudos. 

8. Apoyo en la ejecución para el desarrollo del CORE BANCARIO en relación con 

las actividades de la Administración de Cartera. 

9. Respuesta a requerimiento de otras áreas de la entidad con referencia a las 

actividades. 

10. Depuración de estados 112 y 116 en gestión crédito. 

11. Ejecución y elaboración de las actividades solicitadas por el Coordinador del 

Grupo de Administración de Cartera. 

 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado,en la ciudad de Bogotá 

D.C., a los Treinta (30) días del mes de Diciembre de dos mil dieciocho (2018). 

 

Atentamente, 
 

  
 
 
 
 

MARIA VELEZ LOPEZ 
Directora Operativa 


